INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION FISICA “ISEF”

TUTORIAL PARA ESTUDIANTES USO DE AULAS
VIRTUALES

Entrar al aula virtual

El acceso a las Aulas Virtuales es a través de https://ispef-cat.infd.edu.ar/aula/acceso.cqi

El estudiante debe ingresar con un USUARIO y CONTRASENA que es enviado por correo
electronico, (correo electréonico que el estudiante proporciono en la matriculacion e inscripcion al SIU
GUARANI).

Desde el Escritorio del Aula Virtual visualizaras la lista de aulas en las que estas inscripto/a. Puede
ser que haya varias o puede haber una sola. Cuando avances en el cursado de este trayecto, es

probable que tengas varias aulas disponibles (de acuerdo a las U.C. inscriptas).

Ingreso del usuario y cambio de clave
El usuario recibira un aviso por mail con la direccion para el acceso al campus, el usuario y clave que

generamos, tal como se observa en la siguiente imagen:


https://ispef-cat.infd.edu.ar/aula/acceso.cgi
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INFD_Red de Facilitadores TIC 7.09

Informacion de acceso

Estimado/a José Francisco San martin

Se detalla a continuacion la informacion necesaria para acceder a la plataforma. Es importante
destacar el caracter personal y confidencial de la misma

URL: hitp//intercambios709.infd.edu.ar/aula/
Usuario: jfsanmartin
Clave: 123456

Por cuestiones de seguridad, sugerimos cambiar esta clave al acceder

Al ingresar el usuario al campus, el sistema le pedira realice el cambio de clave o que conserve la

otorgada por el Docente Administrador del Aula, tal como se observa en esta imagen:
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m José Francisco San Martin

Ha ingresado con una clave temporal. Ingrese una nueva clave o confirme la clave recibida. Guarde sus
datos en un lugar seguro.

Nueva clave Conservar clave

Ingresala otra vez( (Mantendras la clave con la que ingresaste)
(no puede contener tu id de usuario | min. 6 caracteres)

Una vez completado este proceso, el estudiante tendra acceso al Escritorio de la Plataforma



INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION FISICA “ISEF”

Q, buscar Ver: Todas B Orden: Favorito B‘r

Didactica General Psicologia Educacional 00. Sala Coordinadores de Sede y
Orientadores Pedagdgicos

hoy, 12:02 hs

© Retomar ﬁ?

Quimica 1 Geografia 1

o]

ayer, 13:3% hs
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Didactica General

© Retomar ﬁ

Si ya ingresaste a alguna de las aulas, la proxima vez que regreses al
escritorio vas a notar un boton Retomar.

Otro dato que encontraras es el porcentaje de materiales y actividades obligatorias leidas, que estan
publicadas en la seccion Clases.

O

Importante: deberas cumplir con la lectura y la entrega de actividades en la seccion Clases.

Cada vez que necesites regresar al escritorio para acceder a otra aula, hace clic en el

boton Aulas de la barra superior.

Ir al Fscritorio | Trayectos de Fortalecimiento Pedagégico 10 Aules )} Portafolio o?‘ Mensajes no leidos

Aulas
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En la esquina derecha de la barra superior, podes completar tus datos personales y preferencias o
cerrar la sesion cuando terminaste tu trabajo en el campus.

T Aulas  |fj}) Portafolio & Mensajes no leidos @

Sucesos recientes ;
Perfil y preferencias

No existen sucesos recient
Ayuda
Contactar al administrador

Salir
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Configuracion del perfil de usuario

Si haces clic en Perfil y Preferencias vas a ver que algunos de tus datos ya estan cargados, pero
falta uno muy importante: tu foto.
Una forma de darte a conocer al grupo con el que compartiras la cursada es a traves de tu foto.
Identificarte con una imagen personal facilitara la comunicacion con tus colegas y con el tutor. Tu
foto acerca, personaliza lo escrito, da una sensacion de proximidad a pesar de la distancia. Si aun no
subiste tu foto, aparecera una silueta gris, anonima.
En esta misma funcion de mendu, Perfil y Preferencias, también podes:

. Enla opcion Clave: cambiar la contrasefia de acceso al campus.

. En la casilla Email: cambiar la direccion de correo en la que recibiras las notificaciones de lo

gue ocurre en el aula.

Te proponemos, entonces, personalizar tu perfil subiendo una foto y consignando los datos que
quieras compartir con tus colegas. En el documento Completar mis datos podes seguir paso a
paso el procedimiento para hacerlo, que podes descargarlo a continuacion.

Y podes seguir este video tutorial

https://www.youtube.com/watch?v=se 5S20-k4s&feature=emb logo



https://tic.infd.edu.ar/wp-content/uploads/2018/06/Completar_mis_datos_2018.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=se_5S2O-k4s&feature=emb_logo
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Como se configuran las preferencias del usuario

Al acceder al campus, cada usuario puede maodificar sus datos personales, subir una foto, suscribirse
a la seccion Noticias para recibirlas en el correo privado, elegir como se identificaran los elementos
pendientes de lectura, el idioma en que se mostraran los mensajes y alertas en el aula, entre otros.
Esta configuracion personal se gestiona desde el menu Perfil y Preferencias, que se encuentra en el

extremo superior derecho de la barra superior.

I Auas 1 catslogo  |fff] Portafolio ¥ Mensajes noleidos ¥ Administracion

En el video podemos ver como se personaliza el perfil de usuario:

https://www.youtube.com/watch?v=X F3yS93d8M&feature=emb logo



https://www.youtube.com/watch?v=X_F3yS93d8M&feature=emb_logo

INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION FISICA “ISEF”

Estructura del aula

El interior del aula esta estructurado de la siguiente manera:

1. Menu superior: Aulas, el nombre del aula, el Portafolio, la seccién de Mensajes no leidos, Perfil
y Preferencias y el Cierre de sesion.

. Barra izquierda: acceso rapido a las secciones del aula.

. Area de contenido o de trabajo: muestra el material especifico de la seccion seleccionada en la
Barra izquierda y es donde desarrollaras tu actividad.

4. Barra de estado: en cada seccion muestra informacion relacionada con tu avance.

wWN

5. Barra inferior: permite ver o comunicarse con los/as usuarios/as que estén en linea.
En esta imagen, vemos la seccion Clases.
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E Ir al Escritorio | Trayectos de Fortalecimiento Pedagdgico ﬁ Aulas |i| Portafolio Ov‘ Mensajes no leidos
538

Aulas > zz Mddulo 0 BASE

{R} Inicio Clases (lista de clases)

[95] Noticias °
@ Clases ) »
Video de presentacion

) Foros
= Clase introductoria - Parte 1: Recorremos el campus virtual o 0¢
£ Contactos
£9 Mensajeria interna Clase introductoria - Parte 2: Tips y recomendaciones e ° 0
Q Buscar Clase introductoria - Actividades o

No hay usuarios conectado:

Ministerio de Educacién l N Fo D
& Presidencia de la Nacion S

Observa la barra de la izquierda, en esas secciones tendras organizado todo el contenido del aula.

La seccion resaltada con negrita es la que esta seleccionada.
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Ir al Escritorio | Trayectos de Fortalecimiento Pedagégico
o
ﬁ Aulas 7z Mddulo 0 BASE

()} Inicio ‘ Clases (lista de clases)

[2z] Noticias
(i )
Video de presentacion
() Foros
m C Clase introductoria - Parte 1: Recorremos el campus virtual
M4 Contactos
] Mensajeria interna Clase introductoria - Parte 2: Tips y recomendaciones
Q Buscar Clase introductoria - Actividades

Si estas usando un dispositivo movil, los elementos se acomodan al tamafio de esa pantalla.

La barra izquierda se oculta y podes desplegarla con el botdén que sefiala la figura.
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Ir al Escritorio | Trayectos d...

IIER 7z Modulo 0 BASE

lases (lista de clases) _

Ver contenidos

€) Seguimiento por usuarios

Vista por defecto:

Cambiar v

Video de presentacion 0deO

Clase introductoria - Part... 0de0

Clase introductoria - Part... 0de0

Clase introductoria - Actiy... 0de0



INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION FISICA “ISEF”

Pagina principal

Lo primero que ves al entrar al aula es el estado de lectura de los contenidos obligatorios de la
propuesta académica: el porcentaje de items obligatorios leidos y la cantidad acciones obligatorias
pendientes. Ademas, un boton que puede decir: COMENZAR, o RETOMAR. Este boton te lleva a la
seccion clases para comenzar el recorrido o retomar desde donde dejaste la ultima vez, es una
marca de navegacion o puntero.

D™ -
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Como navegar los contenidos de las clases

Las clases tienen una nueva disposicion y distribucion. Cada una de ellas consta de contenidos que
son nucleados en un titulo central. En este ejemplo se observan los titulos centrales.

Clases
E—;:‘ Clases

Pensamiento medieval

Al desplegar cada titulo se observan los contenidos que las componen: textos, materiales de
estudio, paquetes scorm (bloque de material web

empaquetado), actividades, formularios, evaluaciones y contenidos relacionados como los temas
de debate.



INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION FISICA “ISEF”

Clases
9 Clases
O ¢ 2
o T
O P e
(o)
O act
1 temas de debate
Pensamiento medieval
Vista del alumno
u 5 pamborts |
o A B

En la vista del alumno (usuario que cursa) se puede observar la cantidad de contenidos pendientes
(A) y el porcentaje de contenidos vistos o completados (B).
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Marcas especiales

El circulo rojo a la izquierda del contenido significa que se trata de uno obligatorio. Cuando no es
obligatorio el circulo es gris. Para mayor informacion, se puede acercar el puntero del mouse para
observar de qué tipo de contenido se trata.

Marcas especiales para el que cursa

Desde la pantalla de inicio se indica la cantidad de contenidos no vistos o realizados y se agrega un
boton para poder comenzar a transitarlos.

= "
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A medida que avanza, una marca de visto (verde) muestra los contenidos que han sido observados o
completados (como en los casos de actividades o evaluaciones). Arriba a la derecha se muestra la

cantidad de los pendientes y el porcentaje cumplido.

Introducsion D

W' Tue ex |a filo=zofia?

o & Los primeres osolos

O Tales de Milewo
O Pitdgoras de Samos
0 De Grecia a la actualidad pdf

O aActividad

1 temas de debate

En el caso de las actividades realizadas se muestran cuatro marcas diferentes:

¢ Actividad

» Actividad

b Actividad

¥ Actividad 4 ACTWVIDAD (DELIGATORIZ)

| Retomar |

La flecha roja indica que ha sido entregada.
La marca de visto verde indica que fue aprobada.

La cruz roja muestra que ha sido desaprobada.
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El circulo rojo indica que debe retomar la actividad; si se acerca el puntero del mouse muestra el
cartel “Retomar”.

¢ Como navegar por los contenidos?

Cuando se accede a un contenido se puede pasar de uno a otro con las flechas que se encuentran
debajo.

Sed uctus una mauns, pellentesque dipnissim wma finibus quis. Integer lacrest ut lacus sit amet finibes. Mauris
eu eros leo. Aenean nea auvgue auctor, blandit justo quis, convallis urna. Guisgue non lacus enem. Mol pulvinar
sufrurm renes inosagittis. Mullam et puenes ac sugue varius aliguet neco fringilla mauwris. Mascenas sit amet aliguam
felis, sit amet evismod tellus. Mauris mattis poswere ultrices. Cras vulputate nulla at leo blandit, sed conseguat
neque placerat. Sed tincidunt purus Ut nisi oMans cursus

=

Otro modo es acceder al indice:

Clases = Clase = Texto +

3 <=

¢Qué es la filosofia?

En este caso se agrega el indice de los contenidos a la derecha de la pantalla lo que permite un
acceso mas rapido y se ocultan las secciones. Con el boton Menu se puede volver a la vista anterior.
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Clases - Class - Texto «

= « S

£0ué es la filosofia?

£Qué es la filosofia?

Lorem ipeum delor il smet, consecieter adipiscing elf. sed do eksmod temper incididunt ut lsbore et dolore
- n il Syl S S

El material de estudio en formato PDF puede verse directamente en la pantalla. Se puede expandir
para observarlo a pantalla completa o bien descargarlo con el botén Descargar.

De Grecia a la actualidad

Lorem Ipsum dolor sit amet, consecietur adipiscing olit. Vivamus
sagitts pulvinar tellus elementum moliis. Phasellus eu nunc est
Maecenas consequat ligula in condimentum accumsan
Vestibulum leo nunc, ultrices laoreet nibh ac, moliis mattis
bgula. Nam omare vehicula dolor nec mattis. Maecenas sodales
malesuada sagittis. Phaselius vel imperdiet magna. Quisque in
ipsum eget nunc semper finibus ac ac tellus. Donec vel semper
.

B T

=3 <4
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Retomar
Cuando el usuario (alumno) entra nuevamente a la plataforma puede retomar en el punto que dejo

en la entrada anterior, ademas se le informa el porcentaje de recorrido realizado y la cantidad de
contenidos por ver.

Departamento de Humanidades
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Como se envian y reciben mensajes dentro del
campus

Seccion Mensajeria

Es importante usar el correo dentro del aula para comunicarse con las diferentes personas que
comparten el espacio virtual, en lugar del correo personal (el que usan para comunicarse
habitualmente por fuera del campus).

Para escribir un mensaje no se requieren de direcciones de correo, simplemente se seleccionan el o

los nombres de los destinatarios de la lista de usuarios.
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@ Actualizacionss pedagdaicas [Mensajeria] - Google Chrome = |

@ Seguro | https://actualizaciones.infd.edu.ar/mensajeria.cgi?wldDestino=&id_curso=115&wAsunto=Redactar_|

ﬁ:l] Inicio

|;| Presentacidn

Seleccion de destinatarios enviar mensaje

TG’ Seminarios
para Alicia Amor
Noticias R

a:| Calendari
slenaane asunto Consulta Escriba el asunto del mail, que permita rapidamente comprender de qué se trata
Retroalimentacién i - -

& mensae gy u s A-vA~ = E V sz
¢y Archivos

Estimada Alicia,
QO Sitios

quiero avisarte que debo viajar la semana préxima por la que no podré
() Foros participar en el aula. prometo ponerme al dia a mi regreso
@ Wikis Saludos,
58 Contactos Luna » Cuerpo del mensaje. Es posible enviar audios, imagenes, textos.
A4 Mensajeria interna -

» adjuntos ~ Agregar | Seleccion de archivos para enviar como adjunto

[__p] Anuncios

enviar mensaje cancelar
(C, Buscar

Es posible seleccionar un destinatario particular o un perfil completo (cursantes, tutor, etc)
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para (Q, aceptar

Acceso rapido: Coordingdores Cursante Tutor

Coordinadores
asunto

mensaje
Cursante

yor li
gre:

Luna

Cuando se envia un correo dentro del aula, el sistema dispara una notificacion de correo recibido a la
cuenta de correo personal del destinatario. Es decir, que recibira un aviso en la cuenta de Gmail,
Yahoo, Hotmail, etc., diciendo que NN le envié un correo en el aula virtual.

En la ventana que permite redactar un mensaje se encuentra, junto a la leyenda Adjuntos, el boton
Agregar. Ese botén abre la ventana Examinar para buscar el archivo en el disco de la computadora.
Busca y selecciona el archivo para cargarlo en el mensaje y luego se presiona Enviar.

Para leer ese correo, 0 para responderlo, es necesario ingresar a la seccion Mensajeria del aula.



